
คู่มือหรือแนวทางทางการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลโคกช้าง อำเภอเดิมบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบรุี 

  

1.ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีป้าย 

2.หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4.หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 

5.กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:  

   พระราชบัญญตัิภาษีป้าย พ.ศ.2510 

6.ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7.พ้ืนที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 

8.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา-ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 

9.ข้อมูลสถิติ  

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0 

จำนวนคำขอที่น้อยท่ีสุด 0 

10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สำเนาคู่มือประชาชน) การรับชำระภาษีป้าย 

11. ช่องทางการให้บริการ  

 สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลโคกช้าง อำเภอเดิมบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบรุี 

 เลขท่ี 88 หมู่ 5 ตำบลโคกช้าง อำเภอเดมิบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบรุี  

 โทรศัพท์ 035- 446841 

 ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปดิให้บรกิารวันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทางราชการกำหนด)  

 ตั้งแต่เวลา 08.30 น-16.30 น. 

12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และพิจารณาอนุญาต 

4.หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 

5.กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:  

   พระราชบัญญตัิภาษีท่ีดินและสิง่ปลูกสร้าง พ.ศ.2562 



6.ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7.พ้ืนที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 

8.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา-ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 

9.ข้อมูลสถิติ  

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0 

จำนวนคำขอที่น้อยท่ีสุด 0 

10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สำเนาคู่มือประชาชน) การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

11. ช่องทางการให้บริการ  

 สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลโคกช้าง อำเภอเดิมบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบรุี 

 เลขท่ี 88 หมู่ 5 ตำบลโคกช้าง อำเภอเดมิบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบรุี  

 โทรศัพท์ 035- 446841 

 ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปดิให้บรกิารวันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวนัหยุดทางราชการกำหนด)  

 ตั้งแต่เวลา 08.30 น-16.30 น. 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงช่ือ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอื่น เพื่อหา รายได้หรือ
โฆษณาการค้า หรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้ ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ท่ีวัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือ เครื่องหมายที่
เขียน แกะสลัก จารึกหรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น ให้เจ้าของป้ายมีหน้าท่ีเสียภาษีป้ายโดยเสีย เป็นรายปียกเว้น ป้ายที่เริม่ติดตั้ง
หรือแสดงในปีแรกใหเ้สียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้ง หรือแสดงจนถึงวันสิ้นปีและให้คดิภาษีป้ายเป็น รายงวด งวดละสามเดือน
ของปี โดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ กำหนดให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้าย แสดงช่ือยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อ การประกอบการค้าหรือ
ประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่น เงื่อนไขดังนี้ เพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสยีภาษ ี

๒. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) 

๓. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) ภายในเดือน มีนาคม 

๔. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. ๓) 

๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษทีันทีหรือชำระภาษภีายในกำหนดเวลา) 

๖. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกนิเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วันนับแต่ไดร้ับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษี และ เงินเพิ่ม 



๗. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของปา้ย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผูบ้ริหารท้องถิ่นได้ภายใน ๓๐ วัน นับ แต่ไดร้ับ
แจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. ๕) ภายใน ระยะเวลา ๖๐ วันนับแต่
วันท่ีได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้ายพ.ศ. ๒๕๑๐ 

๘. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิม่เติมได้ ใน ขณะนั้นผู้
รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนด ระยะเวลา ใหผู้้ยื่นคำ
ขอดำเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิหากผูย้ื่นคำขอไมด่ำเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ รับคำขอจะ ดำเนินการคืนคำขอ
และเอกสารประกอบการพิจารณา  

๙. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผูย้ื่นคำขอจะ แก้ไข คำขอหรือยื่น
เอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว  

๑๐. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผูร้ับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ หลักฐานแล้วเห็นว่า
มีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคูม่ือประชาชน  

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผูย้ื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับตั้งแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 
แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริหาร 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 ยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)
เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสาร หลักฐาน 

2 นาที ฝ่ายจัดเก็บรายได ้
องค์การบริหาร
ส่วนตำบลโคกช้าง 

 

2 ตรวจสอบแบบแสดง
รายการเสียภาษีป้าย
(ภ.ป.1)และแจ้งการ 
ประเมินภาษี (ภ.ป.3) 

พนักงานเจ้าที่ พิจารณา
ตรวจสอบ รายการป้ายตาม
แบบ แสดงรายการภาษีปา้ย
(ภ.ป.1)และแจ้งการประเมิน
ภาษี(ภ.ป.3) 

2 นาที ฝ่ายจัดเก็บรายได ้
องค์การบริหาร
ส่วนตำบลโคกช้าง 

 

3 การชำระภาษ ี เจ้าหน้าท่ีออกใบเสร็จรับเงิน
ชำระภาษ ี

1 นาที ฝ่ายจัดเก็บรายได ้
องค์การบริหาร
ส่วนตำบลโคกช้าง 

 

14.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

     ผ่านการดำเนินลดขั้นตอน 

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

    15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

 



ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชนหรือ
บัตรที่ออกให้โดยหน่วยงาน
ของรัฐพร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - 1 1 ชุด - 
3 แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือ

แสดงป้าย รายละเอียด
เกี่ยวกับป้ายวันเดือนปีท่ีติดตั้ง
หรือแสดง 

- 1 - ชุด - 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

4 หลักฐานการประกอบกิจการ
เช่นสำเนา ใบทะเบยีนการค้า 
สำเนาทะเบียนพาณิชย์ สำเนา
ทะเบียนภาษมีลูค่าเพิ่ม (ถ้ามี) 

- - 1 ชุด - 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณี 
นิติบุคคล พร้อมสำเนา) 

- 1 1 ฉบับ - 

6 สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปา้ย
(ถ้ามี) 

- - 1 ฉบับ - 

7 หนังสือมอบอำนาจ (กรณมีอบ
อำนาจให้ ดำเนินการแทน) 

- 1 - ฉบับ - 

15.2เอกสารอื่นๆสำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 ไม่พบเอกสารอื่นๆสำหรับยื่นเพิ่มเติม 

16.ค่าธรรมเนียม 

    ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

17.ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

1) องค์การบริหารส่วนตำบลโคกช้าง 

88 หมู่ 5 ตำบลโคกช้าง อำเภอเดิมบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบรุี 

โทร 035-446841 

2) www.khokchang.go.th 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

      ไม่มีตัวอย่างแบบฟร์อม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

http://www.khokchang.go.th/


 


